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Relacidon de documentos a presentar en la solicitud de Informe Urbanistico

Tanto la documentacién administrativa como la documentacién técnica que proceda se presentara en
formato digital (un Unico ejemplar con archivos en formato PDF, obtenidos a partir de archivos DWG,
DXF o similar).

La documentacion técnica debera estar firmada electrénicamente por el técnico redactor.

Los Informes y Cédulas Urbanisticas estaran sujetos al pago de las exacciones previstas en las
Ordenanzas reguladoras de los tributos y precios publicos municipales.

La tasa por su tramitacién se exigird en régimen de autoliquidacién. Los interesados en la obtencién
de Informes y Cédulas Urbanisticas deberan realizar la Autoliquidaciéon y pago de la Tasa por
prestacion de servicios urbanisticos que corresponda.

Provisionalmente, en tanto se implemente la tramitacion de la Tasa por Prestaciéon de Servicios
Urbanisticos “en linea” y debido a las actuales circunstancias motivadas por la “Covid-19”, el
interesado debera mandar un correo electrénico a la direccién servicios.fiscales@ayto-getafe.org
solicitando que se realice la autoliquidacidon asistida correspondiente, adjuntando copia de la
solicitud, numero del expediente urbanistico asignado a la misma e indicando la direccién de correo
electrdnico en la que desea recibir la correspondiente notificacion.

TRAMITACION PRESENCIAL: El impreso de solicitud del Informe y Cédula Urbanistica debera estar
firmado por el titular de la misma o por su representante, debidamente acreditado, con firma
original, bien en papel bien con firma electrénica en el archivo aportado.

TRAMITACION EN LINEA: Los archivos a incorporar tendran la necesaria calidad para su analisis, pero
con el menor peso posible. Ninguno de ellos superara los 10 MB.

No se admitiran solicitudes en linea que no sean presentadas por el titular o por su representante,
debidamente acreditado.

Documentacion administrativa

- Impreso de solicitud en modelo oficial (solo en caso de tramitacion presencial).

- Fotocopia del D.N.I. del solicitante. En caso de tratarse de alguna entidad, copia de la escritura de
constitucién de la Sociedad y del N.I.F.

- Documento suficiente del solicitante cuando actue en representacion.

- Referencia Catastral (Recibo del IBI).

Documentacion técnica

Plano de situacidn a escala no menor de 1:1000. Debera contener los datos necesarios para
localizar con exactitud la finca, asi como la finalidad para la que se solicita.

Cuando se solicite informe urbanistico sobre la viabilidad de una actuacion concreta, se aportara
la documentacién técnica (memoria, planos), para su comprension y analisis.
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